Ako verejny obstaravatel podla §6 zakona ¢. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani
a 0zmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov vyhlasuje v ramci
prieskumu trhu na zadanie zékazky s nizkou hodnotou

vyzvu
na predloZenie cenovej ponuky na poskytnutie sluzby s predmetom zakazky:
» Vedenie podvojného uctovnictva, uctovné a danové poradenstvo subjektu verejnej

spravy -BKIS*

1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Néazov:  BRATISLAVSKE KULTURNE A INFORMACNE STREDISKO
Adresa:  Zidovska 1, 815 15 Bratislava

ICO: 30794544
DIC: 2021795358
Statutarny zastupca: Ing. Vladimir Grezo

Kontaktna osoba: Ing. Andrej Melnicak
E-mail: a.melnicak@bkis.sk

2. Nazov zakazky: Vedenie podvojného uctovnictva, ictovné a danové poradenstvo

3. Kody CPV a kategorie:
7921. Uétovnicke sluzby, auditorské sluzby a vedenie uétovnych knih
Kategoria sluzby: 27

4. Opis a Specifikacia zakazky:

Verejny obstaravatel’ Bratislavské kulturne a informacné stredisko poZaduje od uchadzaca:

4. 1. PriebeZzné¢ uctovanie predlozenych uctovnych dokladov na tyzdennej baze
(dodavatel'ské a odberatel'ské faktury, pokladni¢né doklady (1 registracna pokladna,
hlavné pokladia), bankové vypisy mesacné (cca 1250 poloziek, uctovanie skladového
hospodarstva - prijemky a vydajky zo skladu, kontrola a evidencia,

4. 2. Priprava dokladov na uc¢tovanie podl'a potrieb odberatel’a - vystavovanie internych
zuctovacich dokladov, vytctovanie platieb cez POS terminal konzultacie k nadvrhu
obchodnych zmluv (zmluva o reklame, rAmcové zmluvy, propagacnd ¢innost, zmluva
o poskytovani sluzieb, zmluvy o spolupraci, ndjomné zmluvy a pod.

4.3. vypracovanie dohdd o zapocitani pohl'adavok s obchodnymi partnermi,

4.4.. Vedenie uctovnych knih, evidencie majetku, zavdzkov a pohl'adavok, opravnych
poloziek a rezerv

4.5. sledovanie a implementacia legislativnych zmien , metodické vedenie a kontrola
uctovnictva
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4.6. pravidelny mesacny a mimoriadny reporting, vypracovanie mesa¢nych uctovnych
prehl'adov hospodérenia alebo inych reportov, analyz a hldseni vo forméate pozadovanom
klientom

4. 7. spracovanie Stvrtrocnych vysledkov hospodarenia do Mestského zastupitel'stva
vedenie danovej agendy (dai z pridanej hodnoty, dail z prijmov, dan z motorovych
vozidiel, dan z nehnutelnosti)

4. 8. spracovanie DPH - evidencia, vypracovanie danovych priznanii, sthrnny vykaz ,
kontrolny vykaz, elektronické zasielanie vykazov — mesacne

4.9. sledovanie stavu pohl'adavok, zavizkov a platobnej discipliny odberatel'ov, sprava
pohladavok,

4.10. vypracovanie Statistickych hlaseni a vykazov suvisiacich s uctovnictvom
4.11. spolupréca so spradvcom dane a auditormi podla potreby
4.12. vybavovanie beznej koreSpondencie suvisiacej s uctovnictvom

4.13..poskytnutie inych beznych vyssie nesSpecifikovanych poradenskych, uétovnickych a
administrativnych prac a sluzieb na zdklade pokynov klienta- po vzdjomnej dohode,

4.14. vedenie hlavnej knihy

4.15. konzultacie a poradenstvo pri vypracovani internych smernic k problematike
uctovnictva, Statistickych vykazov (mesacné, rocné)

4.16. pred ukoncenim zmluvy pozaduje BKIS predlozenie vSetkych vystupov
uctovnictva a miezd objednavatelovi v pisomne;j a elektronickej forme za cely Casovy
rozsah plnenia zmluvy, evidencia interné doklady, zmluvné vzt'ahy a ostatné .

4.17. Konzultéacie a poradenstvo uvedené v Casti Specifikacia predmetu zdkazky buda
vykonavané v rozsahu spolu minimalne 562 hodin ro¢ne v mieste plnenia zmluvy a st
zahrnuté v cene sluzby a vSetky ¢innosti a sluzby uvedené v cCasti Casti Specifikacia
predmetu zakazky st objednavatel'ovi poskytované v mieste plnenia zmluvy osobne .

4.19. Dodéavatel’ je v plnom rozsahu zodpovedny za akukol'vek Skodu a in€ priamo alebo
nepriamo suvisiace naklady, ktoré vznikna v doésledku porusenia zavizkov zo Zmluvy,
pravnych predpisov, alebo pravidiel, ktoré st pre neho zavazné.

Miesto dodania a rozsah predmetu zakazky:

Komplexné uctovnicke sluzby, auditorské sluzby a vedenie uctovnych knih sluzba
budi poskytované po dobu 16 mesiacov od ucinnosti zmluvy na adresa plnenia
sluzby: Bratislavské kulturne a informacné stredisko, Zidovska 1, 815 15 Bratislava

Predpokladana hodnota predmetu zakazky: do 14 900,- € bez DPH



Podmienky financovania:

Predmet zakazky bude financovany z rozpoctu verejného obstaravatel’a.

Zakazku je dodavatel'ska organizacia povinna vyfakturovat' v mesa¢nych intervaloch
a uplnu faktaru dorucit’ BKIS do 14 dni od ukon¢enia mesiaca.

8. Cena a sposob urcenia ceny:

Uchadzac¢ stanovi vo svojej ponuke cenu za audit ako celok. Zakazku nemozno delit’
na jednotlivé dielCie sluzby, ale cena zdkazky musi byt’ stanovend ako celok
Ponukova cena musi zahfnat’ vSetky ndklady spojené s predmetom zékazky.

BKIS nezabezpecuje parkovanie v Bratislave.

Ak uchadza¢ nie je platitelom DPH, tito skutoCnost’ uvedie vo svojej ponuke aj
slovne.

9. Obsah a spracovanie ponuky:

10.

11.

12.

Uchadzacom moze byt fyzickd alebo pravnickd osoba odborne spdsobila pre
zabezpecenie obstaravanej sluzby po stranke technickej, technologickej aj personalne;j.
Doklad o odbornej sposobilosti je podmienkou prijatia ponuky a uchadza¢ ho dolozi
k ponuke. Predlozena ponuka musi obsahovat:

- vysledntl cenu bez DPH a prepocet na jednotlivé mesiace zmluvného obdobia.

Lehota na predloZenie ponuky, miesto a spésob predloZenia ponuky:

Uchadzac¢ predlozi ponuku doporucene posStovou zésielkou alebo emailom najneskor
dna 29.10.2018 do 15:00 hod. na adresu verejného obstaravatel'a v bode ¢. 1 alebo e-
mailom na adresu E-mail:  a.melnicak@bkis.sk ~ a |.filo@bkis.sk

Kritéria vyhodnotenia ponuky:
Kritérium na vyhodnotenie pontk je suma za vSetky pozadované sluzby, priCom sa
hodnoti pomer ceny za kvalitu.

Oznamenie vysledku:

12.1. Verejny obstaravatel oznami vysledok verejného obstardvania uchédzatom
elektronicky.

12.2. S poskytovatel bude na zaklade vyhodnotenia ponuk uzatvorend zmluva
0 poskytnuti sluZieb.

12.3. Organiza¢né zmeny u objednavatela a nariadenia zriadovatela tykajuce sa
predmetu tejto zmluvy st dovodom na ukoncenie tejto zmluvy s vypovednou lehotou
30 dni od dorucenia vypovede zo zmluvy dodavatel'ovi.

12.4. Vyhlasovatel ma pravo neprijat ziadnu ponuku, resp. neuzavriet zmluvu zo
ziadnym s uchadzacov, v pripade vzniku okolnosti na strane vyhlasovatel’a .

12.5 NedodrZanie urenych osobitnych poziadaviek na plnenie bude objednavatel
povazovat za zavazné poruSenie zmluvnych podmienok tejto zdkazky. V pripade
nedodrzania uréenych osobitnych poZiadaviek na plnenie v tomto formulari verejny
obstaravatel’ zdkazku neprijme
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12.6. Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo neprijat’ ani jednu z predlozenych
ponuk v pripade, ak cena ponuky uchadzaca prekroci predpokladant hodnotu zakazky.

13. Lehota viazanosti ponik: 30.11.2018

Ing. Andrej Melnicak
Veduci ekonomického useku BKIS

V Bratislave, 22.10.2018



