
Ako verejný obstarávateľ podľa §6 zákona č. 343/2015 Z.z. o verejnom obstarávaní 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov vyhlasuje v rámci 

prieskumu trhu na zadanie zákazky s nízkou hodnotou  

výzvu 

na predloženie cenovej ponuky na poskytnutie služby s predmetom zákazky: 

„ Vedenie podvojného účtovníctva, účtovné a daňové poradenstvo subjektu verejnej 

správy -BKIS“ 

 

 

1. Identifikácia verejného obstarávateľa: 

Názov:  BRATISLAVSKÉ KULTÚRNE A INFORMAČNÉ STREDISKO 

Adresa:  Židovská 1, 815 15 Bratislava 

IČO:   30794544 

DIČ:   2021795358 

Štatutárny zástupca:  Ing. Vladimír Grežo 

Kontaktná osoba: Ing. Andrej Melničák  

   E-mail:        a.melnicak@bkis.sk 

 

2. Názov zákazky: Vedenie podvojného účtovníctva, účtovné a daňové poradenstvo 

 

3.    Kódy CPV a kategórie: 

7921. Účtovnícke služby, audítorské služby a vedenie účtovných kníh 

 Kategória služby: 27 

  

4.  Opis  a špecifikácia zákazky: 

Verejný obstarávateľ Bratislavské kultúrne a informačné stredisko požaduje od uchádzača: 

 4. 1. Priebežné účtovanie predložených účtovných dokladov na týždennej báze 

(dodávateľské a odberateľské faktúry, pokladničné doklady (1 registračná pokladňa, 

hlavná pokladňa), bankové výpisy mesačné (cca 1250 položiek, účtovanie skladového 

hospodárstva - príjemky a výdajky zo skladu, kontrola a evidencia,  

4. 2. Príprava dokladov na účtovanie podľa potrieb odberateľa - vystavovanie interných 

zúčtovacích dokladov, vyúčtovanie platieb cez POS terminál konzultácie k návrhu 

obchodných zmlúv (zmluva o reklame, rámcové zmluvy, propagačná činnosť, zmluva 

o poskytovaní služieb, zmluvy o spolupráci, nájomné zmluvy a pod.  

4.3. vypracovanie dohôd o započítaní pohľadávok s obchodnými partnermi, 

4.4.. Vedenie účtovných kníh, evidencie majetku, záväzkov a pohľadávok, opravných 

položiek a rezerv  

4.5. sledovanie a implementácia legislatívnych zmien , metodické vedenie a kontrola 

účtovníctva  
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4.6. pravidelný mesačný a mimoriadny reporting, vypracovanie mesačných účtovných 

prehľadov hospodárenia alebo iných reportov, analýz a hlásení vo formáte požadovanom 

klientom 

 4. 7. spracovanie štvrťročných výsledkov hospodárenia do Mestského zastupiteľstva 

vedenie daňovej agendy (daň z pridanej hodnoty, daň z príjmov, daň z motorových 

vozidiel, daň z nehnuteľnosti) 

 4. 8. spracovanie DPH - evidencia, vypracovanie daňových priznanií, súhrnný výkaz , 

kontrolný výkaz, elektronické zasielanie výkazov – mesačne 

 4.9. sledovanie stavu pohľadávok, záväzkov a platobnej disciplíny odberateľov, správa 

pohľadávok,  

4.10. vypracovanie štatistických hlásení a výkazov súvisiacich s účtovníctvom 

 4.11. spolupráca so správcom dane a audítormi podľa potreby 

 4.12. vybavovanie bežnej korešpondencie súvisiacej s účtovníctvom  

4.13..poskytnutie iných bežných vyššie nešpecifikovaných poradenských, účtovníckych a 

administratívnych prác a služieb na základe pokynov klienta- po vzájomnej dohode, 

 4.14. vedenie hlavnej knihy  

4.15. konzultácie a poradenstvo pri vypracovaní interných smerníc k problematike 

účtovníctva, štatistických výkazov (mesačné, ročné) 

 4.16. pred ukončením zmluvy požaduje BKIS predloženie všetkých výstupov 

účtovníctva a miezd objednávateľovi v písomnej a elektronickej forme za celý časový 

rozsah plnenia zmluvy, evidencia interné doklady, zmluvné vzťahy a ostatné .  

4.17. Konzultácie a poradenstvo uvedené v časti špecifikácia predmetu zákazky budú 

vykonávané v rozsahu spolu minimálne 562 hodín ročne v mieste plnenia zmluvy a sú 

zahrnuté v cene služby a všetky činnosti a služby uvedené v časti časti špecifikácia 

predmetu zákazky sú objednávateľovi poskytované v mieste plnenia zmluvy osobne .  

4.19. Dodávateľ je v plnom rozsahu zodpovedný za akúkoľvek škodu a iné priamo alebo 

nepriamo súvisiace náklady, ktoré vzniknú v dôsledku porušenia záväzkov zo Zmluvy, 

právnych predpisov, alebo pravidiel, ktoré sú pre neho záväzné. 

   5.     Miesto dodania  a rozsah predmetu zákazky: 

Komplexné účtovnícke služby, audítorské služby a vedenie účtovných kníh služba 

budú poskytované po dobu 16 mesiacov od účinnosti zmluvy na adresa plnenia 

služby: Bratislavské kultúrne a informačné stredisko, Židovská 1, 815 15 Bratislava 

 

 

6.    Predpokladaná hodnota predmetu zákazky:  do  14 900,- € bez DPH 

 



 

7.    Podmienky financovania: 

Predmet zákazky bude financovaný z  rozpočtu verejného obstarávateľa. 

Zákazku je dodávateľská organizácia povinná vyfakturovať v mesačných intervaloch  

a úplnú faktúru doručiť BKIS do 14 dni od ukončenia mesiaca. 

 

8.   Cena a spôsob určenia ceny: 

Uchádzač stanoví vo svojej ponuke cenu za audit ako celok. Zákazku nemožno deliť 

na jednotlivé dielčie služby, ale cena zákazky musí byť stanovená ako celok  

Ponuková cena musí zahŕňať všetky náklady spojené s predmetom zákazky.  

BKIS nezabezpečuje parkovanie v Bratislave.  

Ak uchádzač nie je platiteľom DPH, túto skutočnosť uvedie vo svojej ponuke aj 

slovne. 

 

9.  Obsah a spracovanie ponuky: 

Uchádzačom môže byť fyzická alebo právnická osoba odborne spôsobilá pre 

zabezpečenie obstarávanej služby po stránke technickej, technologickej aj personálnej. 

Doklad o odbornej  spôsobilosti je podmienkou prijatia ponuky a uchádzač ho doloží 

k ponuke. Predložená ponuka musí obsahovať: 

- výslednú cenu bez DPH a prepočet na jednotlivé mesiace zmluvného obdobia. 

 

10. Lehota na predloženie ponuky, miesto a spôsob predloženia ponuky: 

Uchádzač predloží ponuku doporučene poštovou zásielkou alebo emailom najneskôr 

dňa 29.10.2018 do 15:00 hod. na adresu verejného obstarávateľa v bode č. 1 alebo e-

mailom na adresu E-mail:       a.melnicak@bkis.sk a l.filo@bkis.sk 

 

 

11.  Kritériá vyhodnotenia ponuky: 

Kritérium na vyhodnotenie ponúk je suma za všetky požadované služby, pričom sa 

hodnotí pomer ceny za kvalitu. 

 

12.  Oznámenie výsledku: 

12.1. Verejný obstarávateľ oznámi výsledok verejného obstarávania uchádzačom 

elektronicky. 

12.2. S poskytovateľ bude na základe vyhodnotenia ponúk  uzatvorená zmluva 

o poskytnutí služieb. 

12.3. Organizačné zmeny u objednávateľa a nariadenia zriaďovateľa týkajúce sa 

predmetu tejto zmluvy sú dôvodom na ukončenie tejto zmluvy s výpovednou lehotou 

30 dní od doručenia výpovede zo zmluvy dodávateľovi. 

12.4.  Vyhlasovateľ má právo neprijať žiadnu ponuku, resp. neuzavrieť zmluvu zo 

žiadnym s uchádzačov, v prípade vzniku okolností na strane vyhlasovateľa .  

12.5 Nedodržanie určených osobitných požiadaviek na plnenie bude objednávateľ 

považovať za závažné porušenie zmluvných podmienok tejto zákazky. V prípade 

nedodržania určených osobitných požiadaviek na plnenie v tomto formulári verejný 

obstarávateľ zákazku neprijme 
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12.6. Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo neprijať ani jednu  z predložených 

ponúk v prípade, ak cena ponuky uchádzača prekročí predpokladanú hodnotu zákazky.  

 

13.  Lehota viazanosti ponúk:  30.11.2018 

 

 

 

                                                                                          ....................................  

                                                                                        Ing. Andrej Melničák 

Vedúci ekonomického úseku   BKIS  

 

 

V Bratislave, 22.10.2018  


